
個人情報のお取扱いについて

株式会社　岡　  工 務 店

　　当社は、高度情報通信社会における個人情報保護の重要性を認識し、その適正な取扱いと保護に関し、

以下のとおり対応させていただきます。

１．個人情報保護の方針 　当社は、個人情報保護に関する法令と社会秩序を尊重・遵守し、個人情報の保護に

　努めます。

２．個人情報の取得、 　当社は、個人情報の取得については適正な手段により行うこととし、その利用目的の

　　利用、提供、委託 　公表・通知・明示を行い、ご本人の同意なく利用目的の範囲を超えた取扱いはいたし

　ません。

３．個人情報の利用目的 ①　各種建築一式、土木一式、リフォーム工事の設計、設計監理、工事監理、請負、施工

　 　不動産の売買、仲介、代理、賃貸管理、並びにこれらの事業に附帯・関連する事業を

　 　履行するために、業務遂行上必要な範囲内で利用いたします。

②　前項の利用目的完遂のために第三者との間で、共同利用またはその取扱いを

　　 委託する場合には、当該第三者につき厳正な調査を行った上、秘密保持する為に

　　 適正な監理・監督を行います。

③　情報、サービスの提供は、ご本人からのお申出がありましたら、速やかに停止

　　 いたします。

４．個人情報の 　当社が保有する個人情報（氏名、住所等の所用項目）については、当社業務を遂行

　　第三者への提供 　するために必要な場合でも、法令に定める場合を除き、予め本人の同意を得ること

　なく、第三者に提供することはいたしません。

　また、必要な範囲内で提供する場合には、管理の徹底、再提供の禁止、情報漏えい

　の防止を契約等で義務付けるなど、適切な措置を講じます。

　　（提供する第三者の例示）

　　　①　当社グループに属する会社

           ［株式会社トップコン・株式会社岡三地所・株式会社岡エンジニアサービス］

　　　②　契約の相手方となる者、その見込み客

　　　③　上記に掲げた事業の共同事業者

　　　④　上記に掲げた事業の業務提携先及び協力業者

　　　⑤　登記等に関する司法書士、土地家屋調査士

　　　⑥　法務・税務に関する弁護士、税理士

　　　⑦　融資等に関する金融機関

　　　⑧　不動産管理等に関する管理会社

　　　⑨　法令に定める申請業務に関する国の機関もしくは地方公共団体または指定機構

　　　　 　及びその委託を受けたもの

　　　⑩　信用情報機関、調査機関等　

５．当社の個人情報に 　〒６５２-0802　　神戸市兵庫区水木通４丁目１番１号

　　関する問合せ窓口 　株式会社　岡　　　工　務　店　　　営業部

　　　電話：078-576-2626　　　　ＦＡＸ：078-576-3706

　　　Ｅ-ｍａｉｌ：oka2620@chive.ocn.ne.jp

   個人情報の開示、訂正、利用停止等のお申出につきましても、こちらまでご連絡ください。

　 受付時間は平日の９時００分から１７時００分までとさせていただきます。



個人情報開示等請求書
株式会社　岡　工務店　御中

平成　　　年　　　月　　　日

　　　御社が保有している私の個人情報について下記の事項を請求します。

郵便番号

住 所

氏 名 ㊞　

性 別

電話番号

●開示のご請求の場合

開示の請求内容

●訂正等のご請求の場合

訂 正 等 の 内 容

訂 正 等 の 理 由

●利用停止等のご請求の場合

利用停止等の内容

利用停止等の理由

●ご請求対応結果のご報告方法

□郵送 □電話 　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

【備　　考】

1 本人確認のため、次のいずれかの公的証明書のコピーを添付してください。

書類の添付がない場合は、ご請求に応じられない場合があります。

本人確認の証明書：運転免許証、パスポート、健康保険証、年金手帳、住民票、印鑑証明書、等

※ 代 理 人 の 場 合 ：次の３点全ての書類

1 本人と代理人各々の公的証明書（前項参照）

2 委任状（実印が押印されたもの）

3 本人の印鑑証明書

2 ご請求対応結果のご報告方法を郵送と希望された場合には、本人確認の為の書類に記載された住所宛にのみ

送付いたします。また、ご提出いただきました書類は返却いたしませんことをご了承ください。

株式会社　岡　工務店使用欄
受付日 受付者 受付方法 本人確認方法 調査完了 通知日社内確認印
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